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嘉義縣朴子市大鄉國小 103 學年度第二學期行事曆 

週 月 日 一 二 三 四 五 六 一般行政 教導處 總務處 

2 
2 

月 
22 23 24 25 26 27 28 

○2/24-3/6申請清寒

及視障學生(第二學

期)教科圖書補助 

○ 104年度嘉義縣

10~40年資深優良教師

送件審查資料  

○104 學年度國小主

任.教師缺(超額第一

次調查 

○校長會議 

○2/24 始業式暨友善校

園週宣導 

○2/25 教專推動小組會

議 

○國中小補救教學篩選

測驗 

○補救計畫課輔開始實施

（二至六年級） 

○低年級課後照顧班開

始實施（一至二年級） 

 

＊校園設施安全檢

查 

＊修剪草皮 花木 

＊校園消毒 

＊採購及分發掃地

用具 

＊領取收費三聯單 

 

3 
3 

月 
1 2 3 4 5 6 7 

○各校交通車資料上

網填報 

 

○3/4 期初校務會議 

○教學環境佈置完成 

○台灣母語日（每週一） 

○週三進修計劃上傳網站

備查。 

○認輔小團體開始執行 

○營養教育宣導 
○3/2 校園二手制服填報 

○3/6 教科書補助申請送

件 

○3/6 希望閱讀書車到校 

○3/6 教職員簡易健康檢

查 

＊薪資造冊 

＊教室電燈檢查及修

繕 

＊ 課桌椅調整 

＊ 校園綠美化活動 

＊教育儲蓄專戶申

請 

4 
3 

月 
8 9 10 11 12 13 14 

○104年度自學進修國

民中小學級畢業程度

學力鑑定考試  
○語文競賽指導老師

培訓研習  

○環境教育宣導 

○3/13 羅慧夫顱顏基金

會義工說故事（一年級） 

○偶戲領隊會議 

○3/10-3/12 中小學運動 

會 

○3/11 親師座談會（親、

師營養教育） 

○3/13 低年級校外教學 

＊遊戲器材檢修 

＊會計報告 

＊三聯單收費整理 

＊綜合教室整理及

修繕 

＊環境教育活動 

5 
3 

月 
15 16 17 18 19 20 21 

○104年優良教師、特

殊優良教師暨師鐸獎

送件  
○104年度教育優先區

計畫執行暨103年教育

優先區計畫檢討會  
○3/20-30 第 55 屆科

展作品上傳(三和國小

承辦 

○3/17 沄水書車 

○健康體位宣導 

○3/18 與嘉義大學第二

階段合作案開始（預定） 

○高年級性別教育宣導 

＊整理文書檔案 

＊綜合教室整理及

修繕 

6 
3 

月 
22 23 24 25 26 27 28 

 ○性教育(愛滋病、性侵害、

性交易育防制)宣導 

○3/27 好書摸彩 

○3/27 羅慧夫顱顏基金

＊總務主任研習 

＊修剪草皮花木 

＊校園消毒 

＊綜合教室整理及
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會義工說故事（二年

級） 

○週記查閱 

 

修繕 

7 
3 

月 
29 30 31 1 2 3 4 

○3/30第55屆科展線

上評審作業開始(三和

國小承辦.各校截止上

傳)  

○第一次定期考查  

○生命教育宣導 

○3/30 小作家徵稿（營養

教育相關主題） 

○4/1 科學展覽送件 

○第一次定期考查週 

○3/29 烏克麗麗開始上

課 

＊薪資造冊 

＊整理文書檔案 

＊綜合教室整理及

修繕 

8 
4 

月 
5 6 7 8 9 10 11 

○4/8申請教育部補助

中小學科學教育專案

計畫截止收件  

○交通安全教育評鑑

縣內初評  

○4/8 第55屆科展初

審會議(三和國小承

辦)  

○ 英語日學藝競賽  

○4/7 沄水書車 

○性別平等宣導 

○4/10 羅慧夫顱顏基金

會義工說故事（二年

級） 

○4/9 英語日學藝競賽 

○4/9 游泳課開始（高年

級） 

＊遊戲器材檢修 

＊綜合教室整理及

修繕 

9 
4 

月 
12 13 14 15 16 17 18 

○調查國中小增減班  
  

 

○4/15 正確用藥、全民健

保宣導 

○4/17 語文大會考(一) 

○4/17 行動音樂廳（暫

定） 

○4/14 樸仔腳傳奇表演 

8：00-9：00 

＊環境教育訪視 

＊鄉里回饋獎學金

申請 

＊綜合教室整理及

修繕 

10 
4 

月 
19 20 21 22 23 24 25 

○104年度中小學總務

工作業務第1次研習會  
○4/23 第55屆科展現

場複審(三和國小承

辦)  

○反詐騙宣導 

○4/24 租稅教育宣導 

○4/24 羅慧夫顱顏基金

會義工說故事（一年級） 

○週記查閱 

○4/22 偶戲比賽 

○4/20-4/24 五年級英語

村 

＊修剪草皮花木 

＊家長會會議 

＊辦公室搬遷 

11 
4 

月 
26 27 28 29 30 1 2 

○4/30小型學校提送

校務發展成果及轉型

評估指標  

○教師縣外介聘作業

開始填報  

○4/30小型學校提送

校務發展成果及轉型

評估指標  

○教師縣外介聘作業

開始填報  

○4/28 沄水書車 

○4/30 小作家徵稿（母親

節或感恩親人相關主題） 

○交通安全宣導 

○午餐訪視（暫定） 

 

＊薪資造冊 

＊校園消毒 

＊辦公室搬遷 

12 
5 

月 
3 4 5 6 7 8 9 

○國中技藝學程成果

發表會  

 

○5/4 識字量檢測 

○5/8 田園書車到校 

○口腔衛生、視力保健宣

導 

○作業抽查(數學) 

＊整理文書檔案 

＊辦公室搬遷 
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○5/8 羅慧夫顱顏基金會

義工說故事（二年級） 

13 
5 

月 
10 11 12 13 14 15 16 

○核定國中小班級數  

○國中小縣外調動積

分審查  

○第二次定期考查 

5/16-17國中教育會考  

 

○5/11 希望閱讀獎勵第

四階段 

○人權教育、兒少保護宣

導 

○5/15 好書摸彩(二) 

○5/14 幼兒園基礎評鑑 

○第二次定期考查週 

＊遊戲器材檢修 

＊校園防火教育宣

導 

＊會計報告 

14 5 

月 
17 18 19 20 21 22 23 

  ○5/19 沄水書車 

○防震防災教育宣導 

○作業調閱—作文簿 

(三篇) 

○5/22 羅慧夫顱顏基金

會義工說故事（一年級） 

＊修剪草皮花木 

＊防震防災教育 

15 5 

月 
24 25 26 27 28 29 30 

○5~6月上網填報103

學年度中小學應屆畢

業生游泳與自救能力

檢測合格率調查  

 

○5/28 台灣學生學習成

就評量 

○海洋教育、水域安全宣

導 

○週記查閱 

＊薪資造冊 

＊校園消毒 

 

16 6 

月 
31 1 2 3 4 5 6 

○非學校型態實驗教

育申請(至6/30)-高級

中等教育階段  
○第1次複合式校園災

害避難逃生示範演練  
○國中小縣內調動積

分審查  

○6-7 月國中小補救

教學 9月篩選測驗  

○替代役管理人員研

習  
○應屆畢業生定期考

查  

○能源教育宣導 

○6/1 小作家徵稿（反毒

相關主題） 

○6/1-6/5 畢業生畢業考 

○6/3 與嘉義大學合作案

結束（暫定） 

○5/31 烏克麗麗結束 

 

 

＊消防安全檢查 

＊整理文書檔案。 

17 6 

月 
7 8 9 10 11 12 13 

○104學年度國小主任

教師缺超額第二次調

查  

○6/14前送交國小畢

業生名冊  
○幼童專用車駕駛及

隨車人員研習  

○6/9 沄水書車 

○反菸拒檳宣導 

○作業抽查(自然) 

○6/10 語文大會考(二) 

○6/12 羅慧夫顱顏基金

會義工說故事（二年級） 

○6/11 游泳課結束 

○6/10-6/12 六年級畢業

旅行 

＊遊戲器材檢修 

＊整理文書檔案 

＊會計報告 

 

18 
6 
月 

14 15 16 17 18 19 20 

6/20龍舟競賽活動  

○6/13-16 國中畢業

典禮 6/17-21 國小畢

業典禮  

○安全急救宣導 

○6/17 畢業典禮 

 

＊修剪草皮花木 

 

19 
6
月 

21 22 23 24 25 26 27 

○6/28前送交國中畢

業名冊  
○導護志工交通服務

隊安全輔導研習  

○6/23 沄水書車 

○品格教育宣導 

○6/24 拒絕毒品、勇敢說

不 

＊校園消毒 

＊教育儲蓄戶成果 

＊自衛消防編組演

訓練成果送核備 
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○第三次定期考查  

 

○6/26 好書摸彩(三) 

○週記查閱 

○第三次定期考查週 

＊借用學校物品收

繳保管。 

 

20 
6 
月 

28 29 30 1 2 3 4 

○6/30 結業式 

○7/1 暑假開始 

 

○6/30 結業式 

○7/1 暑假開始 

 

＊薪資造冊 

＊整理文書檔案。 
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嘉義縣朴子市大鄉國小 103 學年度第二學期教師週三進修實施計劃 

壹、 依據： 
一、 嘉義縣 102 年 9 月 18 日府教學字第 1020173516 號。 
二、 本校教導處工作計畫及行政會議決議。 

貳、 目的： 
一、 加強教師教學及專業智能，提昇教學效能。 
二、 促進學校、社區及家長互動，提升社會教育功能。 

參、 參加人員：全體教職員工均應參加，如有特殊事由或指派研習者，需事先報准及完成
請假手續。 

肆、 時間：103 學年度第二學期每週三 13：30---16：30。 

伍、 活動內容：  

週次 日期 研習主題 對象 承辦人 地點 備

註 

一 104.02.25 領域會議 全體教職員工 教導處 教師進修室  

二 104.03.04 期初校務會議   全體教職員工 教導處 教師進修室  

三 104.03.11 家長日-營養教育宣導 全體教職員工 教導處 教師進修室  

四 104.03.18 系統性心智圖概念澄清與實作 全體教職員工 教導處 教師進修室  

五 104.03.25 常見鳥類生態 全體教職員工 教導處 教師進修室  

六 104.04.01 鰲鼓溼地鳥類介紹、實地踏查 全體教職員工 教導處 教師進修室  

七 104.04.08 口腔衛生保健 教職員工及家長 教導處 教師進修室  

八 104.04.15 家庭訪問 全體教職員工 教導處 教師進修室  

九 104.04.22 補救教學-教材教法 全體教職員工 教導處 教師進修室  

十 104.04.29 教師專業發展評鑑-檔案 全體教職員工 教導處 教師進修室  

十一 104.05.06 母親節成果發表會 全體教職員工 教導處 教師進修室  

十二 104.05.13 領域會議 全體教職員工 教導處 教師進修室  

十三 104.05.20 系統心智圖實作練習 全體教職員工 教導處 教師進修室  

十四 104.05.27 正確用藥 全體教職員工 教導處 教師進修室  

十五 104.06.03 資訊科技融入教學 全體教職員工 教導處 教師進修室  

十六 104.06.10 環境教育-環境與生活 全體教職員工 教導處 教師進修室  

十七 104.06.17 畢業典禮 全體教職員工 教導處 教師進修室  

十八 104.06.24 期末校務會議 全體教職員工 教導處 教師進修室  

 每年年底資訊科技融入教學、自由軟體、資訊倫理、科技媒體選擇與應用模式、數位

教學資源應用與分享等相關研習時數至少 6小時。 

 各校校長、主任、組長及教師於本 102 年 12 月 31 日前上網登記研習時數至少 1小時

「推動學校兒童及少年保護機制線上學習課程」。 

 性別平等研習每年每校教師至少 2小時，參訓比率不得低於百分之九十。以上課程均

可從教育部數位學習服務平台(http://ups.moe.edu.tw)線上課程，取得時數。 
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嘉義縣大鄉國民小學 103 學年度教師專業發展評鑑 

教師自評表 

（一）基本資料 

教師姓名：____________ 任教年級：______ 任教科目：__________ 日期：__________ 

（二）填寫說明 

本自評表的目的係為了協助您自我覺察教學上的優缺點，進而產生自我改善的作用。為了達到自我

診斷的目的，請您在閱讀完評鑑指標後，以慎重的態度，勾選最能真實代表您表現情形的欄位，然後在

後面的意見陳述中，具體補充說明您整體表現的優劣得失以及自我改善的構想。 

 

 

層

面 評鑑指標 / 參考檢核重點 

評量 

值

得

推

薦 

通

過 

待

改

進 

A. 

課 

程 

設 

計 

與 

教 

學 

A-1 展現課程設計能力。    

A-1-1 選編適合任教班級學生的教材。    

A-1-2 研擬並檢視任教科目教學進度。    

A-2 研擬適切的教學計畫（教案）。    

A-2-1 依據教學目標與學生程度，編寫符合學習需求的單元教學

計畫。 
   

A-2-2 考量學生個別差異擬定教學計畫。    

A-2-3 針對教學計畫作省思與改進。    

A-3 精熟任教學科領域知識。    

A-3-1 正確掌握任教單元的教材內容。    

A-3-2 有效連結學生的新舊知識或技能。    

A-3-3 教學內容結合學生的生活經驗。    

A-4 清楚呈現教材內容。    

A-4-1 說明學習目標及學習重點。    

A-4-2 有組織條理呈現教材內容。    

A-4-3 請楚講解重要概念、原則或技能。    

A-4-4 提供學生適當的實作或練習。    

A-4-5 澄清迷思概念、易錯誤類型，或引導價值觀。    

A-4-6 設計引發學生思考與討論的教學情境。    

A-4-7 適時歸納學習重點。    
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層

面 
評鑑指標 /參考檢核重點 

評量 

值

得

推

薦 

通

過 

待

改

進 

A

課

程

設

計

與

教

學 

A-5 運用有效教學技巧。    

A-5-1 引發並維持學生學習動機。    

A-5-2 善於變化教學活動或教學方法。    

A-5-3 教學活動中，融入學習策略的指導。    

A-5-4 教學活動轉換與銜接能順暢進行。    

A-5-5 有效掌握時間分配和教學節奏。    

A-5-6 透過發問技巧，引導學生思考。    

A-5-7 使用有助於學生學習的教學媒材。    

A-5-8 根據學生個別差異實施教學活動。    

A-6 應用良好溝通技巧。    

A-6-1 板書正確、工整有條理。    

A-6-2 口語清晰、音量適中。    

A-6-3 運用肢體語言，增進師生互動。    

A-6-4 教室走動或眼神能關照多數學生。    

A-7 運用學習評量評估學習成效。    

A-7-1 教學過程中，適時檢視學生學習情形。    

A-7-2 教學結束後，選擇學習評量方式檢視學生學習成效。    

A-7-3 根據學生評量結果適時進行補救教學。     

A-7-4 學生學習成果達成預期學習目標。    

B 

班 

級 

經 

營 

與 

輔 

導 

B-1 建立有助於學生學習的班級常規。    

B-1-1 訂定合理的班級規範與獎懲規定。    

B-1-2 善於運用班級學生自治組織。    

B-1-3 維持良好的班級秩序。    

B-1-4 適時增強學生的良好表現。    

B-1-5 妥善處理學生的不當行為或偶發狀況。    

B-2 營造積極的班級學習氣氛。    

B-2-1 引導學生專注於學習。    

B-2-2 布置或安排有助於學生學習的環境。    

B-2-3 展現熱忱的教學態度。    

B-2-4 教師公平對待學生。    
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層

面 
評鑑指標 /參考檢核重點 

評量 

值

得

推

薦 

通

過 

待

改

進 

B 

班 

級 

經 

營 

與 

輔 

導 

B-3 促進親師溝通與合作。    

B-3-1 向家長清楚說明教學、評量和班級經營的理念和作

法。 

   

B-3-2 告知家長學生學習情形和各項表現。    

B-3-3 主動尋求家長合作，共同促進學生學習。    

B-4 落實學生輔導工作。    

B-4-1 建立任教班級學生的基本資料。     

B-4-2 輔導學生並建立資料。    

B-4-3 敏察標籤化所產生的負向行為，採取預防措施與輔

導。 

    

 

意見陳述（請就上述勾選狀況提供文字上之說明，如果空白不夠填寫，請自行加頁）： 

1. 我的優點或特色是： 

    

 

 

 

 

 

2. 我遇到的困難或挑戰是： 

 

 

 

 

 

 

3. 我預定的成長計畫： 
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嘉義縣大鄉國民小學 103 學年度教師專業發展評鑑 

教學觀察表 

教師姓名：________________ 任教年級：______ 任教科目：____________ 

單元名稱：________________ 教學內容：____________________________________ 

教學節次：共        節     本次教學為第    節 

觀察者：_____________      觀察日期：_______ 觀察時間：______至__________ 

教學目標 學生經驗 

 

◎背景說明： 

◎先備知識： 

◎教室情境： 

◎座位安排： 

教學活動 觀察前會談 

 

◎會談時間： 

◎評量工具： 

◎觀察工具： 

◎觀察焦點： 

層 

面 

評鑑指標與 

參考檢核重點  
文 字 敘 述 

評量 

值 
得 
推 
薦 

通 
過 

待 
改 
進 

不 
適 
用 

 A-3 精熟任教學科領域知識。 

 

  

 

    

A-3-1 正確掌握任教單元的教材內容。     

A-3-2 有效連結學生的新舊知識或技
能。     

A-3-3 教學內容結合學生的生活經驗。 
    

A-4 清楚呈現教材內容。 

 

    

A-4-1 說明學習目標及學習重點。     

A-4-2 有組織條理呈現教材內容。     

A-4-3 清楚講解重要概念、原則或技能。 
    

A-4-4 提供學生適當的實作或練習。     

A-4-5 澄清迷思概念、易錯誤類型，或
引導價值觀。     

A-4-6 設計引發學生思考與討論的教學

情境。     

A-4-7 適時歸納學習重點。 

    

A 

課 

程 

設 

計 

與 

教 

學 
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層 

面 

評鑑指標與 

參考檢核重點  
文 字 敘 述 

評量 

值 
得 
推 
薦 

通 
過 

待 
改 
進 

不 
適 
用 

 A-5 運用有效教學技巧。 

 

 

 

    

A-5-1 引發並維持學生學習動機。     

A-5-2 善於變化教學活動或教學

方法。 
    

A-5-3 教學活動中融入學習策略

的指導。 
    

A-5-4 教學活動轉換與銜接能順

暢進行。 
    

A-5-5 掌握時間分配和教學節奏。     

A-5-6 透過發問技巧，引導學生思

考。 
    

A-5-7 使用有助於學生學習的教

學媒材。 
    

A-5-8 根據學生個別差異實施教

學活動。 
    

A-6 應用良好溝通技巧。 

 

    

A-6-1 板書正確、工整有條理。     

A-6-2 口語清晰、音量適中。     

A-6-3 運用肢體語言，增進師生互

動。 
    

A-6-4 教室走動或眼神能關照多

數學生。 
    

A-7 運用學習評量評估學習成效。 

 

    

A-7-1 教學過程中，適時檢視學生

學習情形。 
    

A-7-3 根據學生評量結果，適時進

行補救教學。 
    

A-7-4 學生學習成果達成預期學

習目標。 
    

A 

課 

程 

設 

計 

與 

教 

學 
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層 

面 

評鑑指標與 

參考檢核重點  
文 字 敘 述 

評量 

值 

得 

推 

薦 

通 

過 

待

改

進 

不

適

用 

B 

班 

級 

經 

營 

與 

輔 

導 

B-1建立有助於學生學習

的班級常規。 

 

    

B-1-3維持良好的班級秩

序。 
    

B-1-4適時增強學生的良

好表現。 
    

B-1-5妥善處理學生的不

當行為或偶發狀況。 
    

B-2營造積極的班級學習

氣氛。 

 

    

B-2-1引導學生專注於學

習。 
    

B-2-2布置或安排有助於

學生學習的環境。 
    

B-2-3展現熱忱的教學態

度。 
    

B-2-4 教師公平對待學

生。 
    

B-4 落實學生輔導工作。 

 

    

B-4-3敏察標籤化所產生

的負向行為，採取預防措

施與輔導。 

    

 

受評教師簽名：                         評鑑人員簽名：
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嘉義縣大鄉國民小學 103 學年度教師專業發展評鑑 

綜合報告表 

（一）基本資料 

教師姓名：                            （請用代號，以符合保密原則） 

任教年級：______ 任教科目：__________ 日期：__________ 

（二）填寫說明 

請評鑑者將「教師自評表」、「教室觀察表」、「教學檔案評量表」所得到

的結果轉錄於表中相對應欄位，然後在各項評鑑項目上，逐一判斷受評鑑教

師是否需要改善。最後再經由與受評鑑教師的討論後，在總評意見中，補充

說明受評鑑教師整體表現的優劣得失以及具體改善建議。 

層  

面 

指     標 

教師自評 教學觀察 
需
改
善 
請
打 
 

值
得
推
薦 

通 
 
過 

待
改
進 

值
得
推
薦 

通 
 
過 

待
改
進 

A 課程

設計

與教

學 

A-1 展現課程設計能力。        

A-2 研擬適切的教學計畫。        

A-3 精熟任教學科領域知識。        

A-4 清楚呈現教材內容。        

A-5 運用有效教學技巧。        

A-6 應用良好溝通技巧。        
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A-7 運用學習評量評估學習成效。        

B 班級

經營

與輔

導 

B-1 建立有助於學生學習的班級常規。        

B-2 營造積極的班級學習氣。        

B-3 促進親師溝通與合作。        

B-4 落實學生輔導工作。        

總評意見（請說明受評鑑教師整體表現的優劣得失以及具體改善建議，如果空白不夠填寫，請

自行加頁）： 

1.受評鑑教師優點是： 

 

 

 

2. 受評鑑教師待改善的地方是： 

 

 

 

3.具體的改進建議是： 

 

 

 

評鑑人員簽名：                                     日期：             
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嘉義縣大鄉國民小學 103 學年度教師專業發展評鑑 

教學觀察時程表 

 

教學者 

日期 (星期) (節數) 教學 

領域 

班級 

(年-班) 

觀察人員 

（1-3 名） 

錄影攝影 

（打） 

觀察前

會議 

教學觀 

察 

觀察後

會議 
攝影 照相 

         

         

         

         

1.教室觀察時間請於觀察前ㄧ週至教導處登記。 

2.針對個人需求，由教導處提供攝影及照相服務。 

3.因教室觀察所需之課務調整，亦請向教務組提出登記。 
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嘉義縣大鄉國民小學 103 學年度教師專業發展評鑑 

觀察前會談記錄表 

 

教學時間：                       教學年級：                      

教學單元：                       教材來源：                      

教 學 者：                       觀 察 者：                      

觀察前會談時間：                  

 

一、 教材內容  

二、 教學目標  

三、 學生經驗  

四、 教學活動  

五、 教學評量方式  

七、 觀察的工具和

焦點 
 

八、 回饋會談時間

和地點 

時間：    年    月     日        星期： 

地點： 

九、準備項目 
□提供教案   □座位安排表（標示特教生） 

□其他                                

 

 

評鑑者簽名：                           
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嘉義縣大鄉國民小學 103 學年度教師專業發展評鑑 

觀察後會談記錄表 

教學時間：                       教學年級：                      

教學單元：                       教材來源：                      

教 學 者：                       觀 察 者：                      

觀察後會議時間：   年   月   日 星期（   ） 時間：（   ：   ）~（   ：   ） 

討論內容 教學者省思 評鑑者回饋意見 

規準逐項討論 
  

學習目標是否適合
學生？ 

  

學習過程中學生的
表現 

  

教學法是否有效？
為什麼？  

  

評量方式是否有效
衡量出學習目標？  

  

受評鑑教師值得推
薦的優點 

  

受評鑑教師需要改
善的地方 

  

具體的改進建議或
商討教師成長需求
及方式（詳細請填
寫教師成長計畫） 

  

其他  
 

注意事項 
1.多予老師正向的鼓勵及回饋。 

2.建議事項請具體可行，（評鑑人員及受評人員均達共識）。 
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嘉義縣大鄉國民小學 103 學年度教師專業發展評鑑 

專業成長計畫表 

教師姓名：                 

一、指出教師已達成的評鑑指標 

  已達成的評鑑指標 

評鑑層面編號 評鑑指標編號 

  

二、指出教師需要改進的評鑑指標 

需要改進的評鑑指標(參考本校教師專業發展評鑑指標) 

 

 

特定的成長活動（勾選可以採行的活動） 預計日期 完成日期 備註 

專書閱讀：書名                            

向夥伴教師請益：教師姓名                  

參加增能研習：    

進行第二次教室觀察    

其他(請敘明) 

                                    

   

教師簽名：_______________       同儕教師簽名：_____________            

日期：___年___月___日
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義縣朴子市大鄉國小 103 學年度第二學期教育宣導暨語文活動預訂進度表 

週次 日期 星期 單  元  名  稱 主講人 備註 

二 104.2.24 二 始業式暨友善校園週宣導                                                                                                                              春輝校長  

三 104.3.3 二 營養教育宣導 倫凰老師  

四 104.3.10 二 環境教育宣導 怡遠主任  

五 104.3.17 二 健康體位宣導 成洲老師  

六 104.3.24 二 性教育(愛滋病、性侵害、性交易育防制)宣導 仁泰老師  

六 104.3.27 五 好書摸彩(一) 成洲老師  

七 104.3.31 二 生命教育宣導 淑真主任  

八 104.4.7                                                                                                                                                                                                                        二 性別平等宣導 淑芬老師  

九 104.4.14 二 樸仔腳傳奇 台灣大聯盟布袋戲團 
8：00- 
9：00 

九 104.4.15 三 正確用藥、全民健保宣導 淑富老師  

九 104.4.17 五 語文大會考(一) 成洲老師  

十 104.4.21 二 反詐騙宣導 鳳如老師  

十 104.4.24 五 租稅教育宣導 嘉縣母語協會  

十一 104.4.28 二 交通安全宣導 宗祐老師  

十二 104.5.5 二 口腔衛生、視力保健宣導 芳靖老師  

十三 104.5.12 二 人權教育、兒少保護宣導 倫凰老師  

十三 104.5.15 五 好書摸彩(二) 成洲老師  

十四 104.5.19 二 防震防災教育宣導 怡遠主任  

十五 104.5.26 二 海洋教育、水域安全宣導 成洲老師  

十六 104.6.2 二 能源教育宣導 仁泰老師  

十七 104.6.9 二 反菸拒檳宣導 淑真主任  

十七 104.6.10 三 語文大會考(二) 成洲老師  

十八 104.6.16 二 安全急救宣導 淑芬老師  

十九 104.6.23 二 品格教育宣導 淑富老師  

十九 104.6.24 三 拒絕毒品、勇敢說不 反毒宣講團  

十九 104.6.26 五 好書摸彩(三) 成洲老師  

二十 104.6.30 二 結業式 鳳如老師  
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嘉義縣朴子市大鄉國民小學 103 學年度第二學期 

導護老師、糾察隊人員名冊 

週次 日期 總導護 糾察隊 備註 

二 2 月 24 日─2月 26 日 陳芳靖 六智 糾察隊人員名單： 

六智糾察隊人員 

隊長：甘學斌 

隊員：涂俊宇、 

張順展、涂峻豪、

涂嘉凌。       

五智糾察隊人員 

隊長： 王美芳 

隊員：沈子耀、 

丁子喬、陳淑娟、

洪湘琪 

三 3 月 2 日─3 月 6日 梁倫凰 五智 

四 3 月 9 日─3 月 13 日 盧怡遠 六智 

五 3 月 16 日─3月 20 日 侯成洲 五智 

六 3 月 23 日─3月 27 日 許仁泰 六智 

七 3 月 30 日─4月 2日 林淑真 五智 

八 4 月 7 日─4 月 10 日 吳淑芬 六智 

九 4 月 13 日─4月 17 日 莊淑富 五智 

十 4 月 20 日─4月 24 日 陳鳳如 六智 

十一 4 月 27 日─5月 1日 吳宗祐 五智 

十二 5 月 4 日─5 月 8日 陳芳靖 六智 糾察隊值勤位置： 

1.位置：東側門入口 

2.校門口：依活動 

 規模、性質等再 

 做臨時性任務編 

 組。 

注意事項： 

1.星期五下午第 

  一節下課辦理 

  交接。 

2.星期一課間活 

  動時間「課間 

  操」由導護老師 

  負責。 

十三 5 月 11 日─5月 15 日 梁倫凰 五智 

十四 5 月 18 日─5月 22 日 盧怡遠 六智 

十五 5 月 25 日─5月 29 日 侯成洲 五智 

十六 6 月 1 日─6 月 5日 許仁泰 六智 

十七 6 月 8 日─6 月 12 日 林淑真 五智 

十八 6 月 15 日─6月 18 日 吳淑芬 六智 

十九 6 月 22 日─6月 26 日 莊淑富 五智 

二十 6 月 29 日─6月 30 日 陳鳳如 六智 
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嘉義縣朴子市大鄉國民小學 103 學年度第二學期 

補救教學、課後照顧放學時間老師輪值表 

週次 日期 負責老師 備註 

二 2 月 24 日─2月 26 日 吳淑芬 每週一、二、四 
下午 4：40 

三 3 月 2 日─3 月 6日 許仁泰  

四 3 月 9 日─3 月 13 日 吳宗祐  

五 3 月 16 日─3月 20 日 梁倫凰  

六 3 月 23 日─3月 27 日 楊佳倫  

七 3 月 30 日─4月 2日 陳鳳如  

八 4 月 7 日─4 月 10 日 吳淑芬  

九 4 月 13 日─4月 17 日 許仁泰  

十 4 月 20 日─4月 24 日 吳宗祐  

十一 4 月 27 日─5月 1日 梁倫凰  

十二 5 月 4 日─5 月 8日 楊佳倫  

十三 5 月 11 日─5月 15 日 陳鳳如  

十四 5 月 18 日─5月 22 日 吳淑芬  

十五 5 月 25 日─5月 29 日 許仁泰  

十六 6 月 1 日─6 月 5日 吳宗祐  

十七 6 月 8 日─6 月 12 日 梁倫凰  

十八 6 月 15 日─6月 18 日 楊佳倫  

十九 6 月 22 日─6月 26 日 陳鳳如  

二十 6 月 29 日─6月 30 日 這週應該沒上課了  
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嘉義縣朴子市大鄉國民小學 103 學年度第二學期 

補救教學、課後照顧放學時間老師輪值表 

週次 日期 負責老師 備註 

二 2 月 24 日─2月 26 日 吳淑芬 每週一、二、四 
下午 4：40 

三 3 月 2 日─3 月 6日 莊淑富  

四 3 月 9 日─3 月 13 日 許仁泰  

五 3 月 16 日─3月 20 日 吳宗祐  

六 3 月 23 日─3月 27 日 梁倫凰  

七 3 月 30 日─4月 2日 楊佳倫  

八 4 月 7 日─4 月 10 日 陳鳳如  

九 4 月 13 日─4月 17 日 吳淑芬  

十 4 月 20 日─4月 24 日 莊淑富  

十一 4 月 27 日─5月 1日 許仁泰  

十二 5 月 4 日─5 月 8日 吳宗祐  

十三 5 月 11 日─5月 15 日 梁倫凰  

十四 5 月 18 日─5月 22 日 楊佳倫  

十五 5 月 25 日─5月 29 日 陳鳳如  

十六 6 月 1 日─6 月 5日 吳淑芬  

十七 6 月 8 日─6 月 12 日 莊淑富  

十八 6 月 15 日─6月 18 日 許仁泰  

十九 6 月 22 日─6月 26 日 吳宗祐  

二十 6 月 29 日─6月 30 日 梁倫凰  
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大鄉國小導護職責與工作 

＊導護之職責與工作： 

一、早上七點十分至七點三十分於校門口迎接學生，維護上學路隊安全與順暢。 

二、負責當週導護工作之策劃、執行及考核。 

三、負責宣導並執行每週核心價值與健康教育規條。 

四、負責各項集會之集合，領導並管理兒童各項集會之秩序。 

五、所有課間活動時間由當週導護老師主持。 

六、注意各種遊戲、運動器材之安全和兒童使用秩序。 

七、整潔時間督導學生致力美化環境，消除髒亂並保持整潔。 

八、宣導並執行各項安全事項(校園安全、運動安全、交通安全……)。 

九、腳踏車隊上放學安全，腳踏車停車棚安全與秩序維護。 

十、處理學生之間的糾紛及偶發事件，並糾正兒童違規及不正常行為，遇有嚴  

    重或特殊事件，應會同相關老師予以處理。 

十一、負責處理遺失物品招領事項。 

十二、詳實記載導護日誌。 

十三、導護老師因故或公出不能執行任務時，請事先通知教導處，並事先與同 

      仁交換導護時間。 

十四、導護工作移交(導護日誌資料夾、鑰匙)訂於每週五下午第一節下課時間 

      於辦公室進行交接，請將用具備齊移交給下一位總導護老師。 

十五、教師晨會時間(當週導護老師不參加)，集合學生至活動中心，進行各議 

      題宣導活動。 

十六、按實際執勤時間填寫導護輪值加班簽到表(每週一張)。 

十七、其他臨時交辦事項之執行。 
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嘉義縣朴子市大鄉國小 103 學年度第二學期導護老師、糾察隊及執行重點 

週次 執 行

重 點 

執  行  細  則 

二 禮貌 1.經常把「請」、「謝謝」和「對不起」，掛在嘴邊。 

2.每天早晨起床，我會向家人道早安，放學回到家也能做到向家人招呼致意。 

3.能向外賓、客人、家長、老師問好。 

4.說話、問好時能注視對方的眼睛。 

5.洗手台清潔。 

三 秩序 

 

1.集合時能保持安靜。 

2.清掃用具、體育器材等物品歸定位。 

3.準時上課。 

4.依時間準時上放學。 

5.廁所檢查。 

四 服儀  1.名牌、帽子、服裝的要求。 

2.指甲、頭髮、衣物的整潔。 

3.早上洗臉、梳頭髮。 

4.檢查置物櫃、抽屜。 

五 安全  1.交通安全：檢查腳踏車、安全帽。 

2.排路隊走路上下學，遵守交通規則，聽從師長指揮過馬路。行走時不爭先恐後，走路

靠邊走，不嬉戲、不做危險動作。 

3.遊戲器材的使用安全。 

4.走廊不奔跑。 

5.落葉、回收叮嚀，外掃區非自然垃圾優先處理。 

六 禮貌 1.經常把「請」、「謝謝」和「對不起」，掛在嘴邊。 

2.每天早晨起床，我會向家人道早安，放學回到家也能做到向家人招呼致意。 

3.能向外賓、客人、家長、老師問好。 

4.說話、問好時能注視對方的眼睛。 

5.洗手台清潔。 

七 秩序 1.集合時能保持安靜。 

2.清掃用具、體育器材等物品歸定位。 

3.準時上課。 

4.依時間準時上放學。 

5.廁所檢查。 

八 整潔 1.名牌、帽子、服裝的要求。 

2.指甲、頭髮、衣物的整潔。 

3.早上洗臉、梳頭髮。 

4.檢查置物櫃、抽屜。 

九 安全 1.交通安全：檢查腳踏車、安全帽。 

2.排路隊走路上下學，遵守交通規則，聽從師長指揮過馬路。行走時不爭先恐後，走路

靠邊走，不嬉戲、不做危險動作。 

3.遊戲器材的使用安全。 

4.走廊不奔跑。 

5.落葉、回收叮嚀，外掃區非自然垃圾優先處理。 

十 禮貌 1.經常把「請」、「謝謝」和「對不起」，掛在嘴邊。 

2.每天早晨起床，我會向家人道早安，放學回到家也能做到向家人招呼致意。 

3.能向外賓、客人、家長、老師問好。 

4.說話、問好時能注視對方的眼睛。 

5.洗手台清潔。 

十一 秩序 1.集合時能保持安靜。 

2.清掃用具、體育器材等物品歸定位。 
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週次 執 行

重 點 

執  行  細  則 

 3.準時上課。 

4.依時間準時上放學。5.廁所檢查。 

 

 

十二 整潔 1.名牌、帽子、服裝的要求。 

2.指甲、頭髮、衣物的整潔。 

3.早上洗臉、梳頭髮。4.檢查置物櫃、抽屜。 

十三 安全 1.交通安全：檢查腳踏車、安全帽。 

2.排路隊走路上下學，遵守交通規則，聽從師長指揮過馬  路。行走時不爭先恐後，走

路靠邊走，不嬉戲、不做危險動作。 

3.遊戲器材的使用安全。 

4.走廊不奔跑。 

5.落葉、回收叮嚀，外掃區非自然垃圾優先處理。 

十四 禮貌 1.經常把「請」、「謝謝」和「對不起」，掛在嘴邊。 

2.每天早晨起床，我會向家人道早安，放學回到家也能做到向家人招呼致意。 

3.能向外賓、客人、家長、老師問好。 

4.說話、問好時能注視對方的眼睛。 

5.洗手台清潔。 

十五 秩序 

 

1.集合時能保持安靜。 

2.清掃用具、體育器材等物品歸定位。 

3.準時上課。 

4.依時間準時上放學。 

5.廁所檢查。 

十六 整潔 1.名牌、帽子、服裝的要求。 

2.指甲、頭髮、衣物的整潔。 

3.早上洗臉、梳頭髮。 

4.檢查置物櫃、抽屜。 

十七 安全 1.交通安全：檢查腳踏車、安全帽。 

2.排路隊走路上下學，遵守交通規則，聽從師長指揮過馬路。行走時不爭先恐後，走路

靠邊走，不嬉戲、不做危險動作。 

3.遊戲器材的使用安全。 

4.走廊不奔跑。 

5.落葉、回收叮嚀，外掃區非自然垃圾優先處理。 

十八 禮貌 1.經常把「請」、「謝謝」和「對不起」，掛在嘴邊。 

2.每天早晨起床，我會向家人道早安，放學回到家也能做到向家人招呼致意。 

3.能向外賓、客人、家長、老師問好。 

4.說話、問好時能注視對方的眼睛。 

5.洗手台清潔。 

十九 秩序 

 

1.集合時能保持安靜。 

2.清掃用具、體育器材等物品歸定位。 

3.準時上課。4.依時間準時上放學。5.廁所檢查。 

二十 整潔 1.名牌、帽子、服裝的要求。 

2.指甲、頭髮、衣物的整潔。 

3.早上洗臉、梳頭髮。 

4.檢查置物櫃、抽屜。 
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嘉義縣朴子市大鄉國小 103 學年度第二學期健康教育教材綱要 

週次 
指導中

心項目 

學習項目 

低年級 中年級 高年級 

二 

健康的 

身體 

身體不舒服會報告老師 保持衣服鞋襪的整潔 我定期接受健康檢查 

三 每天吃了早餐才上學 我不隨便坐臥地上 灰塵多的地方要用手帕掩口鼻 

四 我穿大小合適的鞋子 隨時保持手部清潔 遇有巨大聲響要張口掩耳 

五 

健康的 

心理 

我常洗頭髮 我不虐待小動物 我會吃營養的食物 

六 我的衣服要常換洗 身體會出汗容易髒必須洗澡 我會選擇新鮮的蔬菜 

七 我穿合身的衣服 我會注意用餐禮儀 有偏食的習慣應該改正 

八 

營養的 

食物 

我高高興興來吃飯 我吃東西會細嚼慢嚥 選擇食物時我會注意衛生 

九 我不一靣吃飯一靣看電視 吃魚肉蛋乳和豆類可促進生長 我不食用過期食品 

十 我不浪費食物 不吃病人吃過的東西 我不暴飲暴食 

十一 

安全的 

生活 

我不玩弄危險的東西 小心使用尖銳的物品 小心洗擦高物門窗 

十二 我經常小心火電不去玩弄 我會避免尖銳物品的傷害 我會小心使用清潔劑殺蟲劑 

十三 睡覺時頭要露出被外 我能做到站的正確姿勢 我小心拿取熱水熱湯容器 

十四 

疾病的 

預防 

手拿東西做遊戲容易弄髒 不喝不清潔的冷飲 照顧病人後應洗淨雙手 

十五 不吃蒼蠅叮過的食物 我不用手揉眼睛避免眼睛生病 不接觸病人用過的東西 

十六 我不喝生水 早期發現早期矯治疾病 我注意處理垃圾以防老鼠繁殖 

十七 
健康的 

家庭 

我幫助父母清掃水溝 要保持廚房乾淨 我喜歡看有意義的電視節目 

十八 我每天整理自己的床鋪 垃圾可招致蒼蠅蟑螂和老鼠 我能介紹衛生常識給家人 

十九 
健康的 

社區 

用過的衛生紙放進垃圾桶裡 我會愛護公共場所的清潔 我能勸告別人不要污染空氣 

二十 我會維護公共場所的清潔 我不在廁所牆壁亂塗亂畫 我不將垃圾等雜物丟入水溝 
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嘉義縣朴子市大鄉國小 103 學年度第二學期核心價值訓練綱要及規條 

熱誠：（勤樸、誠信、愛鄉、尊重）關懷：（自省、孝敬、利他、愛物） 

健康：（快活、樂觀、成長、合諧）審美：（美感、自主、創意、卓越） 

 

週次 核心價值 實       踐       規       條 

2 熱誠-勤樸 ㄧ天的開始，以積極起步；ㄧ天之前便為今天做好計畫。 

3 關懷-自省 人生的功課可以從成功上取得，也可以從失敗中學習。 

4 審美-美感 轉一個角度來看世界，世界無限寬大，換一種立場來待人事，人事無不輕安。 

5 健康-快活 生活不帶批評，喜悅來自接納。 

6 熱誠-誠信 要使人相信你，不在於言詞的巧辯，而在於行為的實踐。 

7 關懷-孝敬 孝敬父母，不是只育金錢、用嘴巴；要用心、用行動。 

8 審美-自主 人生的意義就是：一邊追求、一邊修正、一邊肯定。 

9 健康-樂觀 不如意時，不要盡往悲傷裡頭鑽，想一想有笑聲的日子。 

10 熱誠-愛鄉 青山常存，綠水常流，大家攜手做環保，台灣明日更美好。 

11 關懷-利他 
人對人相處，應該縮小自己，開闊心胸，讓自己可以走進別人眼裡，甚至進入他的

心裡，而不刺傷人。 

12 審美-創意 對生活抱持全面性的好奇，乃是偉大創意人員成功的秘訣。 

13 健康-成長 健康的身體更勝於力量與外貌。 

14 熱誠-尊重 
別 人 強 過 自 己，我 要 敬 重 他，向 他 學 習；別 人 不 如 自 己，我 要 謙

虛 待 他 ， 鼓 勵 他 。  

15 關懷-愛物 一飯一物一衣,來得不易要珍惜。 

16 審美-卓越 天才的特點就是：不讓自己的思想與邏輯走在別人鋪設的軌道上。 

17 健康-和諧 歡喜心是一種涵養，能令周圍的人有如沐春風的喜悅感。 

18 熱誠-勤僕 節省不必要的花費，就可以集中力量，做利益大眾的事。 

19 關懷-自省 
是 非 當 教 育，讚 美 作 警 惕；嫌 棄 當 反 省，錯 誤 作 經 驗，任 何 批 評 ，

都 是 寶 貴 的 一 課 。 

20 健康-快活 只有努力去減少人家的苦難,你才會快活。 
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嘉義縣朴子市大鄉國小 103 學年度第二學期晨間、課間活動安排 

日期 

時間 

星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

07:30~07:50 
清掃時間

(外) 

動一動(20) 清掃時間 

(外) 

動一動 

(20) 

清掃時間 

(外) 

08:00~08:30 
戶外升旗 

動一動(30) 

教師晨會 

(宣導時間) 

全校師生 
閱讀時間 
(校外宣導) 

全校師生 

閱讀時間 導師時間 

 (語文活動) 
08:30~08:40 導師時間 導師時間 

10:10~10:30 
課間操 

動一動(20) 

健康補給 清掃時間 

(內) 

體適能活動 

動一動(20) 

資源回收 

 

14：10~14：20 
動一動(10) 動一動(10)  動一動 

(10) 

動一動 

(10) 

15:00~15:15 
清掃時間

(內) 

清掃時間 

(內) 
 

清掃時間 

(內) 

清掃時間 

(內) 

一、清掃時間：週一、三、五早上 7：30－7：50(室外掃地區域)、星期三 10:10~10:30 以及

週一、二、四、五下午 15:00~15:15(室內掃地區域)。 

二、體適能活動：分三組活動，依序為低、中、高三年段。 

年段     週次    2~7 週 8~14 週 15~20 週 備註 

低年級 呼拉圈 跳繩 體適能  

中年級 體適能 呼拉圈 跳繩  

高年級 跳繩 體適能 呼拉圈  

三、課間操：跳健康操或嘉義人自己人。 

四、體適能活動：進行前，請確實指導學生暖身運動，視學生身體生理狀態由導師協助指導

進行。 

五、資源回收：由淑芬老師負責，五年級學生協助。 

六、教師晨會時間(當週導護老師不參加)，由導護老師集合學生至活動中心，進行各議題宣

導活動。 
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嘉義縣朴子市大鄉國民小學 103 學年度第二學期 

專科教室管理人員分配表 

编號 地點 管理人 負責人 

1 自然教室 侯成洲 四年級 

2 數位(電腦)教室 侯成洲 四年級 

3 音樂教室 林淑真 四年級 

4 
偶戲教室 

莊淑富 六年級 

5 檔案室 李玫珠 三年級 

6 學生活動中心 梁倫凰 二年級 

7 教師進修室(會議室) 陳芳靖 三年級 

8 圖書室 許仁泰           三年級 

9 午餐廚房 陳芳靖 五、六年級 
(午餐後協助洗餐桶) 

10 綜合教室 林淑真 五年級 

11 愛的書庫 陳芳靖 五年級 

12 體育器材室 陳鳳如 五年級 

13 健康中心 蔡立瑜 五年級 

14 辦公室 盧怡遠 六年級 

15 校長室 盧怡遠 六年級 

16 舞獅器材室 吳宗祐 舞獅隊 

17 資源回收室 吳淑芬 五年級 

18 幼兒園 李君怡 幼兒園教師 
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嘉義縣朴子市大鄉國小 103 學年度下學期佈告欄負責老師與宣導主題 

 

負責老師 宣導主題 時間 宣導主題 時間 

陳芳靖 友善校園週宣導 第 3週 口腔衛生、視力保健宣導 第 12 週 

梁倫凰 營養教育宣導 第 3週 人權教育、兒少保護宣導 第 12 週 

侯成洲 能源教育宣導 第 6週 海洋教育、水域安全宣導 第 15 週 

許仁泰 性教育宣導 第 6週 健康體位宣導 第 15 週 

吳淑芬 性別平等宣導 第 6週 安全急救宣導 第 15 週 

莊淑富 正確用藥、全民健保宣導 第 9週 品格教育宣導 第 18 週 

陳鳳如 反詐騙宣導 第 9週 *反菸拒檳宣導 第 18 週 

吳宗祐 交通安全宣導 第 9週 *防震防災教育宣導 第 18 週 

 

◎注意事項： 

1.請依照張貼時間公布所負責議題之宣導資料。 

2.並將前一份宣導資料歸還給負責的老師。     

3.公佈欄鑰匙在訓導組長的桌子右邊第一格抽屜，請自行取用。 
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嘉義縣朴子市大鄉國民小學 103 學年度環境清潔綠化實施辦法 

104.2.11 修訂 

一、目的： 

(一)維護校園整潔衛生、培養學生愛校及整潔衛生習慣。 

(二)提升校園整體綠化、達成學校環境教育整體目標。 

二、實施時間： 

(一) 週一、三、五早上 7：30－7：50(室外掃地區域)。 

(二) 星期三 10:10~10:30 以及週一、二、四、五下午 15:00~15:15 

     (室內掃地區域)。 

(三)如遇學校重大活動，請各督導老師不定期重點協助整潔活動。 

(四)綠化植栽時間為每年春天。 

三、廁所清掃重點： 

(ㄧ)小便斗、便器內外無積垢，保持淨亮。 

(二)洗手台保持清潔、肥皂之補充、鏡子清亮之維護。  

(三)地板保持乾爽。 

(四)窗子全部打開通風。 

(五)工具間掃具排放整齊、用具保持清潔。 

(六)垃圾一天至少完全清理一次。 

(七)清潔劑使用需由導師或工友適時適量使用，學生不得接觸拿取。 

(八)除打掃時間，負責班級每天至少巡視廁所狀況一次。 

四、整潔區域注意事項： 

(ㄧ)各班校園整潔區域分配圖（見附件一）。  

(二)各班級教室及走廊、置物櫃、欄杆、洗手台由該班級負責清掃。 

(三)每一區域均由該區域負責班級級任老師就區域性質來分配學生，並將學生

姓名標示，以清楚學生責任區域。請各位導師填寫室外以及室內班級掃地

區域分配明細表(附件二) 

(四)外掃區有落葉之班級，打掃前應將垃圾先行撿除，小心老舊樹枝掉落，再

打掃落葉以及雜草拔除，並集中放置於落葉堆肥區。  

(六)如遇雨天，則暫停戶外掃地區域清潔，改清潔室內掃地區域。 
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五、整潔活動督導人員： 

(ㄧ)全校教職員均有維護及督導校園環境之責任義務。各班教室及走廊、置物

櫃、欄杆、洗手台由該班級導師負責督導。 

(二)各班導師請務必於打掃時間，準時至督導區指導學生進行清潔工作並注意

打掃小朋友之安全。  

(三)教導主任、訓導組長及衛生人員不定時巡視校園整潔，必要時通知需加強

打掃之班級。 

六、整潔用具： 

(ㄧ)整潔工具依所分配整潔區域之需要，由班級導師填寫「學期清掃用具調查

表」，一學期一次（期初或期末），由總務處酌量採購及審核配發數量。 

(二)所分配之掃具請貼上班級或科任教室名稱，以資識別。 

七、整潔考核： 

(ㄧ)外掃區督導老師請於打掃時間，直接考核小朋友打掃情形，若有不合宜之

處請立即糾正。  請假之教職員需請代理人代理督導工作。 

(二)由當週導護老師於負責區域巡查校園整潔，隨時通知導師及訓導組。 

(三)教導主任、訓導組長及衛生人員負責全校掃區之考核並通知不合格掃區之

該班導師。 

八、經費：所需經費由學生活動費中支應。 

九、本計畫陳 校長核定後實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 33 

 



 34 

附件二 

嘉義縣朴子市大鄉國民小學 103 學年度第二學期班級掃地區域分配明細表 

     年智班  室外掃地區域 

負責區域 學生姓名(詳述負責區域和工作) 

 
          (                           ) 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

註： 

1. 請用電子檔繕打，表格請自行增減。 

2. 學生之負責區域和工作請盡力詳述(圖示亦可)。 

3. 學期中職務若有變動，請更新表格內容，再交給訓導組長。 
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嘉義縣朴子市大鄉國民小學 103 學年度第二學期班級掃地區域分配明細表 

     年智班  室內掃地區域 

負責區域 學生姓名(詳述負責區域和工作) 

 
          (                           ) 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

註： 

1.請用電子檔繕打，表格請自行增減。 

2.學生之負責區域和工作請盡力詳述(圖示亦可)。 

3.學期中職務若有變動，請更新表格內容，再交給訓導組長。 
 

 


