104學年度第1學期第3次行政會議紀錄
一、時間：104年9月14日(星期一)下午13時30分
二、地點：校長室

三、主席：校長李春輝

四、記錄：幹事李玫珠
五、出席人員：如簽到
六、報告事項：

(一)教導：
1.發放週三下午數位英文與補救國語、數學家長同意書。

2.本週三下午邀請嘉大宣崇慧教授蒞校-有效補救教學，請同仁於當日1:30至二樓研討室。

3.麻煩成洲進行JOINNET系統測試。

4.補救教學9月篩選測驗週二(9/15)將全部施測完畢，如原個案合格將辦理結案，另需補救學生將取得家長同意後進行補救教學，若家長不同意則請導師玲尋時間補救教學。
5.本校典範學習計畫，於9月初已預約沈芯菱小姐演講但尚未接獲通知，將持續追蹤。

(二)總務：
1.教育儲蓄戶9月15日晚上六點半召開審核會議，預計本周三完成上網募款。

2.縣政府預定9月15日到校進行飲用水訪視。
3.近期將至地政事務所辦理校舍管理權登記。

4.與台灣體育大學財產移撥事宜未獲回函通知將再追蹤。
5.9月16日發防震防災頭套，請老師協助指導學生填寫防震防災頭套內的防災卡。
6.舞獅社團北側水泥地花盆大多枯萎，由於這個時節不適合種大鄧柏，故和三年級自然科學植物觀察課程結合，會購買番茄、絲瓜等攀爬類植物，提供給學童種植。
 (三)訓導：
1.發九月份廁所檢核表給負責打掃廁所之班級導師，請導師落實檢核督導之責。

2.各班級導師填寫104學年度班級關懷弱勢「微笑小天使」名單。

3.已於9/7回收各班級家長簽閱後之清除登革熱病媒蚊孳生源自我檢核表宣導單。

4.於9/4日前各班級完成學校危險地區以及運動指導並拍照留存於DOC訓導繳交區。

5.已於9/11完成新加入自行車隊學生104學年度自行車筆試與路考測驗。

6.已於完成9/14(一)8：00地震防災演練預演，預定9/21配合國家防災日正式演練。
7.9/20前請依照格式上傳各班級體適能基本資料至訓導繳交區。

8.104學年度各班級路隊調查表已彙整完成，留存於辦公室以及導護資料夾中各一份，以便查閱，若內容變更請導師隨時更新。

 (四)教務：
1.公告各班開始申請高明寺清寒獎助學金，申請截止時間為9月25日，請各班導師配合。
2.開始填報國中/小學生成績評量調查表，調查各領域不及格人數後報府。
3.校園植物條碼已製作完成，預計這星期把qr code條碼貼於植物牌上，請各教師妥善運用並融入教學。
(五)衛生出納：
1.週三請收回寄生蟲檢驗貼紙.

2.發放全校流感預防注射家長同意書調查.請於9/18繳回以利彙整統計上傳(10/12施打)

3.發放一、四年級健康檢查家長同意書調查. (10/15於大同國小)

4.本週收回牙齒健檢追蹤矯治回條，請各班導師督促學生落實餐後潔牙做好口腔保健工作。
5.本學期收費三聯單等已開始繳交.
6.學生平安保險家長通知書回條請簽名.

(六)人事主計文書：
1.2位幼兒園代理教師敘薪已於9/11函報縣府人事處及教育處核備，另須陳報教育處特幼科核備資料已於9/11函報核備。

2.10/16前辦理104學年度第1學期子女教育補助，請各教職員提升相關佐證資料。

3.9/18前辦理退休人員三節慰問金。

4.103學年度考績通知書已交由當事人簽收完畢，另調出人員已函文該校交由人事轉交，考績獎金已製傳票送支付科，另差額部分將併10月薪資作業辦理。

5.9月各項保費皆於規定時間繳納。
七、決議事項：

1.與嘉大附小談合作案，預定9/15上午至嘉大附小洽商，由校長及教導主任前往。

2.本校獲縣府推薦參加全國104學年度口腔績優學校遴選，相關資料整理請各教職員配合，並擇期由校長召開協商會議(併下週行政會議舉行)。

3.家長會委員會預定9月15日晚上7:00召開，請二處室主任列席並辦理補休。
4.綜合性防災預演，發現廣播系統音量過小，且各組應穿防光背心以供學生辨認，另因採用地震預報系統，將有15秒預警，因此請與消防局聯繫，重新研擬防震逃生SOP流程，請各師注意結合防震套使用，遵循地震逃生之原則進行正確逃生步驟。另請視經費添購工程安全帽供教職員使用。

5.因應學生墜樓意外事件，東側樓梯隔間以及幼兒園前地墊已洽廠商處理；西側樓梯因考量整體原本設計，將再研商，但仍請各班導師加強安全教育宣導，避免學生有危險攀爬行為發生。另圖書室窗戶因靠近書櫃，會讓學生無意中爬坐而墜樓，因此將加設鋁製條確保學生安全。

6.各教師於上課時使用麥克風，請務必注意音量，避免產生干擾影響別班上課。
7.有關中年級課程每週安排31節課，因此週二必須提前至3:10放學，請導師將該日班級清掃提前至2:10實施，放學時請當週導護老師協助放學。

8.近來發現午餐時間，部分班級播放影片供學生觀賞，有違午餐教育規範，請各班導師改善，原則上以播放輕音樂為主，讓學生在舒適用餐環境下養成專心進食習慣。

9.上二月的電費比去年同期多了600多度，目前電費已超支，未來將由相關獎金支應，但仍請教職員生落實節約水電行為，如隨手關閉電扇照明及下班時拔掉不用的電器插頭。
10.文書歸檔統一於每年1月底前及7月15日前，請各處室屆時將紙本公文送至文書處彙整歸檔，如人力有不足情形則可請幼兒園教保員協助。

11.目前替代役人力不足，且未來會有無替代役情形發生，請各處室早做因應，提升工作效率，避免無謂流程。
八、會議結束：104年9月14日(星期一)下午15時00分
會後簽辦：
教務組長：                    教導主任：                    校長：

訓導組長：                    總務主任：

護理師：                      人事：
1

