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104學年度第 1學期第 16次行政會議紀錄 

一、時間：104年 12月 21日(星期一)下午 13時 30分 

二、地點：校長室 

三、主席：校長李春輝 

四、記錄：幹事李玫珠 

五、出席人員：如簽到 

六、報告事項： 

(一)教導： 

1.12/26(六)烏克麗麗成果發表會通知單發放及保險名單傳送。 

2.送交得福媽媽說故事下學期需求表及回饋單。 

3.寒假營隊日期規劃。 

4.本週週三進修適逢總統立委選務人員講習暫停一次。 

5.各班交換禮物份數請於 12/23(三)中午前告至教導處，以便進行統計。 

6.為因應週三全縣輔導員研習及週四口腔教育訪視，於週二清掃時間進行全校大掃除，重點

在於室內教室之窗戶、走廊、洗手台及廁所，全面消毒及清洗。 

7.週二早上進行口腔相關宣導-導護老師。 

8.校園壁掛學生畫作進行更換-週二前完成；朴子配天宮猴面具本週五前完成並統一收回。 

 (二)總務： 

1.教育儲蓄戶捐資興學及 104年度教育儲蓄戶勸募所得與 101年度以後收支送府。。 

2.防災教育網填報。 

3.飲水機成果寄送永安國小。 

4.「財產盤點清冊」、「財產增減結存表」、「財產量值目錄」、「財產總目錄」送府。 

5.本校蘇迪勒颱風災害搶修工程及幼兒園遊戲器材採購二案，業已送縣府發包中心上網發包

公告中。 

6.本週三上午 8:00-16:00辦理地方學校健康促進輔導團輔導員增能研習，地點:本校綜合教

室，相關準備工作週二之前完成。 

7.四十週年校慶系列活動「大鄉四十 戀戀兒時」社區布條製作。 

8.本週二涼亭樓梯拆除，工程進行時請告知學生不要靠近。 

 (三)訓導： 

1.根據本校學童健康體位狀況訂定「健康體位不佳學生健康管理計畫」及成果照片。 

2.12/13(三)發 104年度華山基金會紅包助獨老活動紅包袋以及班級統計表給各位導師，請導

師協助紀錄金額並依辦法進行榮譽點數認證以茲鼓勵，活動截止日期 12/28(一)。 

3.12/28前請各類小志工之負責教師為小志工依實際志工擔任情形記榮譽點數，最多 10點。 

4.請於 12/28前於訓導繳交區填寫各班級微笑小天使紀錄表(9月--12月)於期末進行獎狀以

及獎品頒發。4.12/31前請各班導師提出榮譽制度兌換單。 

5.104上學期品德模範小天使請依照辦法於 105年 1月 5日前提出，請填寫遴選表並進行核

章，表揚卡部分只需填寫不需列印。 

 (四)教務： 
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1.本週陳報 105年度 1-6月輔導人力鐘點費統一收據 

2.星期二雲水行動書車到校 

3.本週報名樸園盃學藝競賽 

4.星期五前各班須繳交校刊稿件 

 (五)衛生出納： 

1.為準備衛教宣導有獎徵答，已購置兒童健康牙刷及牙膏為獎品。 

2.週三檢查全校洗手台清潔及洗手乳補充。 

3.愛家感恩活動表演費支票存入公庫，並拿各帳戶 104年下半年利息回條等。 

(六)人事主計文書： 

1.12/23(三)下午本校計 6位同仁參加總統及立委選舉選務研習。 

2.本週將送 105年 1月薪資及繳納 104年度下半年公庫利息。 

七、決議事項：  

1.為呼應縣府「故宮開嘉門、嘉藝賞燈趣」活動，本週二進行聖誕節點燈活動，預定 8:00由

教導處集合學生於東側中廊，由縣模範生及校長代表點燈，當天適逢冬至，中午備有鹹湯

圓，點燈後請各教職員至綜合教室召開教師晨會，學生由導護老師依例至活動中心進行各

類宣導活動。 

2.週三學校辦理全縣健康促進輔導員研習，地點在綜合教室，請提醒學生注意禮節，負責工

作人員應穿著健促輔導團志工背心並於 8:00就定位，由總務處統籌行政文書報到及餐點事

宜，其他行政同仁機動幫忙。 

3.週四學校接受全國口腔教育績優學校遴選推動訪視，預定當日三位委員到校，簡報地點在

綜合教室，實地訪視包含健康中心、教室及學生潔牙情形，午餐設於二樓研討室，相關準

備事宜由教導處統籌，由怡遠主任負責至高鐵接送。所有備檢文書檔案請於週二中午補正，

預定週二下午三時由校長及二處室主任進行最後檢視。 

4.週五 8:00學生至東中廊集合，進行交換禮物及「我是大明星」表演節目，請教導處準備表

演區布置。 

5.週六烏克麗麗發表，請學生下午 5:30學校集合上車，教師同仁 5:50至火車頭公園集合。 

6.105年度中小學運動會田徑賽比賽日期為 2/25-2/27，於 12/21-12/25進行報名，田徑隊集

訓時間預計於第二學期開學後利用每日 7:00~8:00進行，請參賽學生於寒假期間進行自主

訓練。 

7.12/22(二)上午十時嘉義文化郵政游先生到校洽談師生專戶相關作業，請主計出納及二處室

主任屆時至校長室共同研商。 

8.105年杏壇芬芳獎評選暨表揚推薦收件日期自 105年 1月 1日起至 105年 2月 28日止，請

符合資格同仁送至校長室審核再視情形推薦。 

八、會議結束：104年 12月 21日(星期一)下午 14時 50分 

會後簽辦： 

教務組長：                    教導主任：                    校長： 

訓導組長：                    總務主任： 

護理師：                      人事： 


