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107 學年度第 2學期第 3次行政會議紀錄 

一、時間：108 年 2 月 25 日(星期一) 下午 1時 30 分 

二、地點：校長室 

三、主席：校長李春輝 

四、記錄：李采燕幹事 

五、出席人員：如簽到 

六、報告事項： 

(一)教導： 

1.2/27(三)週三進修為校本課程探究，請老師報告健康口腔教案及實施教學狀況，以及創意

課程--閱讀和偶戲的結合。 

2.觀課時間目前為成洲老師 2/26(二)上午第二節自然。其餘請於 2/27 前排定。 

3.本週發放 3/7 家長日、3/13 健康繪本教學的家長參加調查表，原定 3/13 綜合領域課綱宣

導改為健康繪本教學，請嘉義市博愛國小林哲緯老師上課。領綱宣導改在 3/27。 

4.補救教學今年主要推動因材網，未來是補救教學、學力檢測結果，都可以因材網了解程度

並出題。今年為補救教學最後一次排定訪視，以後將轉型為諮詢輔導。今年訪視名單以學生

通過率、開班情形、老師科技化評量系統的帳號使用情形、進步率、會議參加情形做為抽受

訪學校的指標。請老師不管有沒有開班，都能多利用此系統了解學生程度作為教學依據。 

(二)總務： 

1. 充實英語教學設備補助款 5萬元核銷 

2. 本週 2/25(一)以前協調朴子市公所清潔隊運送至校。 

3. 教育部補助偏遠地區學校教育經費案，目前申請格式需至 3/15 公告，預計 3/30 以前連同

校務發展計畫提出申請。 

4. 2/28(四)配合國民中小學智慧教室大型顯示器設備建置，安排廠商至校將黑板往前挪 20

公分。 

5. 辦理嘉義縣 107 學年度學校健康促進實施計畫績優縣市外埠參訪增能研習採購案簽約事

宜。 

6. 無障礙設備系統於 2/27(三)完成填報。 

 (三)訓導： 

1. 108 年偏遠地區國中小暨美感學校參訪活動參訪人員名單提報及辦理保險。 

2. 108 年度朴子市兒童節表揚大會名冊造冊提報。 

3.班模範生各班送件名冊如下:六李○學、五涂○晴、四涂○淳、三從缺、李○芳、莊○旭、

黃○諭。 

(四)教務： 

1.本週喜悅寫作獎勵投稿請領 

2.審查一貫道獎助學金名單，薦送學生四智沈 0蓓。 

3.報送國家太空中心參訪名冊，原則上以六智為主，其他名額則依自然科技領域表現擇優參

加。 

(五)衛生出納： 
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1.2/26(二)低年級校外教學已完成投保;107.2 學期學生平安保險已完成繳費。 

2.2/26(二)發教職員肺結核防治簡易篩檢~「七分關懷情、肺肺保平安」自我檢測表。 

3.3/1(五)調整上班，三月份薪資及退休人員月退休金定於 3/4(一)撥款。 

4.本學期身高體重及視力檢測將於下週開始測量，請各班與健康中心排定時間。  

(六)人事主計文書： 

1.4 月起提高電子支付憑單 50 萬元(含)以下免送紙本至本縣財政稅務局。 

2.各校辦理會計檔案銷毀之作業程序，本府每年度將視函報案件數量按季彙整陳轉各校銷毀

清冊送嘉義縣審計室核定，爰請各校配合於每季(3/20、6/20、9/20、12/20)前函報會計檔

案銷毀資料送本府審核。預計第二季 6/20 前完成已逾保存年限之會計檔案銷毀作業程序。 

3.107 年度國小會計制度與內部審核執行查核共同性缺失彙總表，文到後 30 日內(3/19 前)

回傳改善情形表。 

(1) 總表紙本另行傳閱。 

(2) 本校缺失為：1-4.應付代收款-公保費、校外教學費、教育優先區、各項活動費、各項

補助經費，尚有帳務餘額未清(大鄉國小)  

(3) 辦理情形：公保費、校外教學費、教育優先區以前年度帳務餘額皆已結清，各項活動

經費及各項補助經費帳面餘額如下，請儘速完成辦理。 

各項

活動

經費 

102 年以前餘額 3070 97947 

106.1 學期-直排輪社團 18000   

106.2 學期-直排輪社團 19600   

收-高明寺扶弱培育計畫(補助本校 107 學年第 1學期社團活動) 14277   

收-高明寺扶弱培育計畫(補助本校 107 學年第 2學期社團活動) 30000   

收-贊助本校 107 年聖誕傳愛活動(總計) 13,000   

 

各項

補助

經費 

收-朴子市御賜燈佈置比賽-佳作獎金 5000 376933 

轉-103 學年健康促進計畫子項 10 5228   

轉-103 學年健康促進計畫子項 1 680   

轉-103 學年健康促進計畫子項 12 484   

轉-103 學年健康促進計畫子項 9 120   

收-2016年配天宮燈花佈置獎金及參賽費用(獎金5000元、參賽4000元) 4560   

收-2017年配天宮燈花佈置獎金及參賽費用(獎金5000元、參賽4000元) 285   

收-106 年度與嘉大專業合作經費 170000   

收-107 年度與嘉義大學合作案經費 150000   

收-107 年 6 月、10 月、11 月四章一 Q獎勵金(總計) 18434   

收-107 年度學校午餐採用國產可追溯生鮮食材獎勵金 2142   

收-學力班鐘點費(總計) 20000   
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七、提案討論及決議事項： 

(一)一貫道獎助學金名單申請初審。 

決議：薦送學生四智沈 0蓓提出申請。 

八、校長指示： 

(一)有關辦公室來電，如係找人，若當事人不在位子上，請務必留下來電者之聯絡方式並即

時告知當事人，以方便當事人回電。因學校人員不足，請發揮團隊互助精神。 

(二)請訓導組規劃親子共學創作健康議題之繪本、海報及卡片比賽，並請教導主任安排相關

增能研習，以提高作品水準，擴大親子參與。 

(三)有關 107 年度國小會計制度與內部審核執行查核共同性缺失，感謝兼辦主計采燕幹事、

立瑜護理師及總務怡遠主任的辛苦，本校僅被列 1缺失，殊為不易。相關缺失請配合主

計，最慢於三月底前清理應付代收款項完畢。 

(四)有關幼兒園課後留園資料，規定應保存 5年，經校長室審查，發現收支結算表遺漏，請

相關人員補正，另 107 學年第一學期收支結算亦請儘速辦理核銷。 

(五)有關朴子市傑出兒童提報，請於 2/27 下班前彙整完畢，於 3/4 下午行政會議提出審查確

認。 

 

九、會議結束：同日下午 15 時 30 分 

 

 

會後簽辦： 

教務組長：                    教導主任：                    校長： 

 

訓導組長：                    總務主任： 

 

護理師：                      人事： 


